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FAQ
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Jahresgesprach/Weiterbildungsgesprach anlegen
Informationen zum Anlegen eines Weiterbildungsgesprachs finden Sie in dem FAQ

e Wie werden Jahresgespriache dokumentiert?

Korrektur eines dokumentierten Gesprachs nach Erfassung und noch keiner
Freigabe an eine/einen Weiterbildungsbefugte(n) (WBB)

Sofern ein Gesprach angelegt und noch nicht an einen WBB freigegeben worden ist (pinkfarbene
Randmarkierung), kénnen Sie alle Anderungen problemlos vornehmen. Beispiel:

Weiterbildungsgespréache

atum Bestatigt von Besprachsinhalt
5.03.2026 Nicht bestatigt WB-Gesprach mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz 3)xyz s

03.08.2026  Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprichsinhalt zusammengefasst. Bitte Gespréch und Inhalt bestétigen. /s -

Bestétigungsanfrage hinzufiigen =+

Weiterbildungsgesprach hinzufigen +

Sofern folgende Aktionsschaltflichen

e Stiftsymbol
e Minussymbol

vorhanden sind, kann mit Hilfe des Stiftsymbols der vorhandene Text bearbeitet werden:

Weiterbildungsgesprache

Datum Bestatigt von Gespréchsinhalt

15.03.2026 Nicht bestatigt WB-Gesprach mit WBB xyz geflinhrt. Folgende Ziele fir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2)xyz 3)xyz
15.03.2026 Nicht bestétigt WB-Gesprach mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1) xyz - 2) xyz 3) xyz v X
03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gespréch und Inhalt bestatigen. I‘ -

Bestétigungsanfrage hinzufiigen =+

Weiterbildungsgespréch hinzufiigen =+

und die Bestatigungsanfrage mit der Minus-Schaltflache auch komplett gel6scht werden.

Korrektur eines dokumentierten Gesprachs nach Erfassung und bereits erfolgter
Freigabe an eine/einen Weiterbildungsbefugte(n) (WBB)

Sofern ein Logbuch nach der Dokumentation durch eine/einen Weiterzubildende(n) (WBA) an
einen WBB freigegeben worden ist und dieser hier noch keinen Eintrag bzw. eine Bestatigung
des Gesprachs vorgenommen hat, ist eine Korrektur nur mit Hilfe eines verpflichtenden
Kommentars moglich (lilafarbene Randmarkierung), Beispiel — Ansicht ohne Eintrag
einer/eines WBB:

Weiterbildungsgesprédche

jatum Bestatigt von Gesprachsinhalt

5.03.2026  Nicht bestétigt WB-Gespréch mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz 3) xyz

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gespréchsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen.
Bestatigungsanfrage hinzufiigen —+

Weiterbildungsgesprach hinzufigen +
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Es offnet sich eine Korrekturzeile:

Weiterbildungsgespréache

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt

| 15.03.2026 Nicht bestatigt 'WB-Gesprich mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz 3) xyz

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider

/

Gespréchsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen.

Bestatigungsanfrage hinzufigen —+

v X
Verpflichtender Kommentar

Weiterbildungsgespréch hinzufiigen =+

Hier ist ein verpflichtender Kommentar zu hinterlegen, z. B.

[ Streichung des Eintrags vom 03.08.2026. Zur Korrek}r muss anschlieBend ein neuer Eintrag hinzugefiigt werden.
J

Weiterbildungsgespréache

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt

15.03.2026 Nicht bestatigt WB-Gesprach mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele flr die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2)xyz 3)xyz
03.08.2026  Drrred-Schrmid

i Bitt 2 b undnhalt
& &l - B

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider

s -

Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gesprachsinhalt muss noch ergénzt werden.

Bestatigungsanfrage hinzufiigen

Weiterbildungsgespréch hinzufiigen +

Im Anschluss kann der Gesprachsinhalt iiber die Stiftsymbol-Schaltfliche wieder bearbeitet
werden - weitere Bearbeitung, wie oben beschrieben.

Weiterbildungsgespréache

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt
- WB-Gespréch mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1) dies ist ein ge&nderter Text - 2 >
15.03.2026  Nicht bestatigt P ¥Z0 9 ) 9 Vg
xyz 3)xyz
03.08.2026  Dr.med: Sehrmidt Sehneider prichsi Bitte GesprichundInhal:

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gespréchsinhalt muss noch ergénzt werden. f

[ Bestatigungsanfrage hinzufiigen + ]

Weiterbildungsgesprach hinzufigen +

Danach muss iiber den Button , Bestdtigungsanfrage hinzufiigen“ die Bitte zur Bestatigung
wieder aktiviert werden:

Weiterbildungsgespriche

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt
. WB-Gesprdch mit WBB xyz geflhrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1) dies ist ein gednderter Text - 2 >
15.03.2026  Nicht bestatigt ° ¥29 9 J E Vs
Xyz 3) xyz
03.08.2026  Drrned-Sehrmidt prachsi - _Bitt prieh und-nhalt
03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gespréchsinhalt muss noch ergénzt werden. f -
03.08.2026  Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gespréch und Inhalt bestatigen. s -

Bestatigungsanfrage hinzufiigen =+

Weiterbildungsgesprich hinzufiigen =+

Korrektur eines dokumentierten Gesprachs nach Erfassung und bereits erfolgter
Bestatigung durch eine/einen Weiterbildungsbefugte(n) (WBB)

Ansicht eines Gesprachs, welches durch eine/einen WBB bereits bestétigt und zuriickgegeben
worden ist:
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Weiterbildungsgesprédche

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt

| 15.03.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder WB-Gesprach mit WBB xyz geflihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz - 3)xyz

03.08.2026  Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprichsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprich und Inhalt bestAtigen. 7
03.08.2026  Prof. Dr. Maritz Musterweiterbilder Gespréch gefiihrt und Inhalt bestétigt. Das dokumentierte Gespréch inkl. Inhaltsangabe wird bestétigt.

Bestatigungsanfrage hinzufigen —+

Weiterbildungsgesprach hinzufiigen +

Sofern es zu diesem Gesprach notwendig ist, Korrekturen zu hinterlegen, muss das Logbuch erst

wieder an die/den WBB freigegeben werden, dieser muss seinen Eintrag dndern - Ansicht nach
Freigabe an WBB in diesem Zugang:

Weiterbildungsgespréche

Dalum Bestatigt von Gesprachsinhalt

15.03.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder WB-Gesprach mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz - 3)xyz

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen.

03.08.2026 Prof. Dr. Maritz Musterweiterbilder Gesprach gefihrt und Inhalt bestatigt. Das dokumentierte Gesprach inkl. Inhaltsangabe wird bestétigt.

Bestatigung hinzufiigen —+
Weiterbildungsgesprich hinzufiigen +

Durch die/den WBB ist die Bestitigung des Gesprachs zuriickzunehmen, dafiir ist ein
verpflichtender Kommentar notwendig - hier Beispiel nach dem Setzen des Kommentars:

Weiterbildungsgesprache

Datum Bestatigt von Gesprichsinhalt

15.03.2026 Nicht bestatigt WB-Gespréich mit WBB xyz gefiihrt. Folgende Ziele fiir die kemmenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2) xyz - 3)xyz
03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gespréchsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen.
03.08.2825  ProfDrMeritzM

Bl e e e e T L e Benen
P g

Afenmran
P g &

03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gespréchsinhalt muss noch ergénzt werden

Ve

Bestétigung hinzufiigen +

Weiterbildungsgesprach hinzufiigen —+

Nun ist es am einfachsten, wenn die/der WBB hier gleich bei der Bestitigung iiber den Button
,Bestatigung hinzufiigen“ den fehlenden Inhalt zum Gesprach erginzt - Beispiel:

Weiterbildungsgesprache

Datum Besttigtvon Gesprichsinhalt

15.03.2026 Prof. Dr. Maritz Musterweiterbilder ‘WB-Gesprich mit WBB xyz geflihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2)xyz - 3) xyz

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt best3tigen.

02082026  ProfBrMoritzM r Gesprach gefihrtundnhaltbestatigt-Das det 5 praehinkh g irebestatigt
03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gesprachsinhalt muss noch ergénzt werden 4 -
) - Gesprach gefiihrt und Inhalt bestatigt. Ergénzend zu dem aben stehenden Gespréchsinhalt wurde noch Folgendes besprochen und hiermit 3
03.08.2026  Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder L o u o i —
bestatigt: Rotation in den Monaten Marz/April/Mai in den Bereich xyz.

Bestatigung hinzufigen +

Weiterbildungsgespréch hinzufigen 4
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Anschliefdend kann die Riickgabe an die/den WBA erfolgen. In der Ansicht der/des WBA sieht
der Eintrag wie folgt aus:

Weiterbildungsgesprache

Datum Bestatigt von Gesprachsinhalt

15.03.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder WB-Gesprach mit WBB xyz geflihrt. Folgende Ziele fiir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2)xyz - 3)xyz

03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gespréch und Inhalt bestatigen. /‘
03.08.2026  ProfDrMeritzM i 5 fiRFtundRhatt bestitigtDas-det ierte-Gesprach-inkt e bestatigt
B preehg r« -
03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder Korrektur des Eintrags vom 03.08.2026: Gesprachsinhalt muss noch ergénzt werden
) _ Gesprach geflihrt und Inhalt bestétigt. Ergénzend zu dem oben stehenden Gesprachsinhalt wurde noch Folgendes besprochen und hiermit bestétigt: Rotation
03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder

in den Monaten Marz/April/Mai in den Bereich xyz.

Bestatigungsanfrage hinzufiigen |
Weiterbildungsgesprach hinzufiigen +

Anschliefdend sollte auch durch die/den WBA diese Ergdanzung bestatigt werden. Dafiir bitte den

Button ,Bestitigungsanfrage hinzufiigen“ nutzen und einen entsprechenden Kommentar
hinzufiigen, z. B.:

Weiterbildungsgespréache

Datum Bestatigt von Gesprichsinhalt

15.03.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder WB-Gesprach mit WBB xyz gefihrt. Folgende Ziele fir die kommenden sechs Monate wurden definiert: 1)xyz - 2)xyz - 3)xyz

03.08.2026  Dr. med. Schmidt-Schneider Gesprachsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen. Vs
03.08-20268  ProfDrMeritzM r Gesprachgetihrt undrhalt bestatiot Des dok 5 praehinki - irdbestatiat
03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder Karrektur des Eintrags vom 03.08.2028: Gesprachsinhalt muss noch erganzt werden
) o Gesprach gefithrt und Inhalt bestétigt. Erganzend zu dem oben stehenden Gesprachsinhalt wurde noch Folgendes besprochen und hiermit bestatigt: Rotation
03.08.2026 Prof. Dr. Moritz Musterweiterbilder N
in den Monaten Marz/April/Mai in den Bereich xyz.
Gespréchsinhalt zusammengefasst. Bitte Gesprach und Inhalt bestatigen. [BEigelyyyle) = R TS0 ¢ W (R ol [=ale [}
03.08.2026 Dr. med. Schmidt-Schneider bestatigt: Erganzend zu dem oben stehenden Gesprachsinhalt wurde noch Folgendes besprochen und hiermit bestatigt: Rotation in den Monaten ,‘
[M&rz/April/Mai in den Bereich xyz)

Bestatigungsanfrage hinzufiigen +

Weiterbildungsgesprach hinzufigen +

Somit waren alle Korrekturen/Ergdanzungen von beiden Seiten dokumentiert/bestatigt.

Hilfe

Sollten Sie mit diesen Informationen nicht weiterkommen, treten Sie bitte mit dem Service zum
eLogbuch in Kontakt. [LINK]

Ubersenden Sie uns bitte am besten einen Screenshot von dem zu korrigierenden Gespréch,
sodass wir Ihnen das Schritt-fiir-Schritt nachstellen konnen.
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